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ABSTRAK

ANALISIS PENGGUNAAN TATA TULIS SURAT-MENYURAT DI KANTOR
KEPALA DESA SIDODADI KECAMATAN WAY LIMA KABUPATEN
PESAWARAN

Eva Septiana. (16040015). Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia,
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan. Universitas Muhammadiyah Pringsewu
Lampung

Penelitian ini bertujuan untuk mengidentifikasikan kesalahan penggunaan tata tulis dalam
surat-menyurat di Kantor Kepala Desa Sidodadi Kecamatan Way Lima Kabupaten
Pesawaran. Metode penelitian ini yang di tempuh yaitu, metode penelitian kualitatif
dengan teknik analisis data. Sampel penelitian adalah surat keluar di Kantor Kepala Desa
Sidodadi. Hasil penelitian ini adalah deskripsi tentang kesalahan penggunaan tata tulis
dalam surat resmi. Bentuk kesalahan tersebut adalah: 1) Ejaan yang kurang diperhatikan
yaitu pemakaian huruf kapital, penulisan huruf tebal, penulisan kata depan, pemakaian
tanda baca. 2) Bagian-bagian surat yang kurang diperhatikan yaitu : Kepala Surat,
Tanggal surat, Nomor surat, Lampiran, Perihal, Alamat surat. Berdasarkan hasil
penelitian tetsebut mendeskripsikan bahwakemampuan penulisan surat resmi di Kantor
Kepala Desa Sidodado masih rendah.
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